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Inledning
Denna vägledning är framtagen för att underlätta upphandling i HBVs Dynamiska inköpssystem. 
Omfattning
De specifika upphandlingarna inom HBVs DIS, Lås och entrésystem, omfattar Mekaniska lås, Elektroniska lås, Boknings- & informationstavlor och postboxar samt Kameror och larm. 
Genom DISet kan avropsberättigade avropa följande typer av tjänster;
Löpande service & drift innebär t.ex. klassiskt låsmästeri med att byta och montera lås, produkter samt projekt för upp till 700.000:- 
Installationer innebär projekt, t.ex. byte av lås eller installation av kameror/postboxar/entrésystem i en fastighet eller område.
Produkter innebär ”postorderförsäljning”. Dvs. enbart leverans av produkter. 
Upphandlingens omfattning styrs av beställarnas behov och preciseras i upphandlingen, samt av leverantörernas utbud.
Steg för steg 
1. Beställaren mejlar dis@hbv.se med kort beskrivning om uppdraget
2. HBV skickar uppdragsavtal till Beställaren som signerar denna via BankID
3. HBV skickar ut aktuellt underlag till Beställaren
4. Bearbetning och administration av underlag i enlighet med Uppdragsavtalet
5. Utkast på upphandling skickas från HBV till Beställaren för godkännande
6. HBV publicerar därefter upphandlingsdokumenten elektroniskt 
(via TendSign)
7. HBV öppnar, kvalificerar och utvärderar Anbuden
8. HBV tar fram Tilldelningsbeslut som Beställare signerar via BankID
9. HBV skickar Tilldelningsbeslut
10. Kontrakt tecknas mellan Beställare och Leverantör
Vid frågor och funderingar ta gärna kontakt med HBV via dis@hbv.se 


3 (3)



image1.jpeg
HBV




