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PAGERO

Aktivera ditt Pagero Online-konto

1. Nar ditt foretag har blivit registrerat skickas ett mail till din e-postadress. | mailet hittar du en
lank for att aktivera ditt anvandarkonto i Pagero Online.

2. Klicka pa lanken. Nar du har st igenom och godkant avtalet valjer du I6senord och gar sedan
vidare till Pagero Online. Losenordet kan dndras vid senare tillfdlle i Pagero Online via

Instéllningar — Anvandaruppgifter.

3. LloggainiPagero Online pa www.pageroonline.com

4. Gatill Instdllningar - Foretagsuppgifter for att komplettera dina foretagsuppgifter.
a. Komplettera uppgifterna med ert organisationsnummer och MOMS-

registreringsnummer.

b. Fyll dvenier adress och ert telefonnummer under kontaktuppgifter.

PAGERC

Inloggad som
Demo Outbound, Demo Outbound

Start s g
Foéretagsuppgifter
Pagero Web Portal
. o 4 ——
Kundregister s } i 1
Leverantorsregister 7 T————— Kontaktuppagifter
Mina dokument * Féretagsnamn |Demo Outbound * E-post |exempel@pagero.com
Instaliningar Avdelning Telefon
Anvéandaruppgifter Gatuadress Fax
Foretagsuppagifter
Lo P Extra adress
Anvéndare
I Box
Instaliningar
Postnummer
Meddelanden
Stad
Support
Lan
Logga ut Land | Sveljige ¥
v Pagero
Connect Foretagsinformation Ovrig information
0nya IBAN-nummer (1) Synlig i det publika mottagarregistret !
meddelanden Org-nummer (1) [OOOODO-DOOD l Syniig i det publika utstallarregistret
EAN-kod (1)

Momsreg-nummer (1) I

OVT-nummer (1)
Enhetsnummer

{1) Det ar obligatoriskt att ange minst ett av dessa varden

Identitet hos tjansteleverantorer

Fylli ert organisationsnummer
och
MOMS-registeringsnummer



http://www.pageroonline.com/

PAGERO

Lagg till en ny e-fakturamottagare i ditt kundregister

Det férsta du maste gora for att kunna skicka e-fakturor ar att lagga till de mottagare du 6nskar att
skicka till. Utan denna koppling kommer inga fakturor att kunna skickas. For att ldgga till mottagare

foljer du stegen nedan.
1. LoggainiPagero Online

2. Gaini”Kundregister”, Sok & Lagg till kunder”
(Du kan dven anvinda genvdgen “Ldgg till kund” pa startsidan fér att komma till denna vy).

-+
AMOA

o B
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Lagg till kund

3. Sok fram den mottagare du 6nskar att lagga till.
a. Du kan soka antingen pa foretagsnamn eller organisationsnummer, MOMS-

registreringsnummer, IBAN eller liknande.
| nedan exempel har vi sokt fram mottagaren: Pagero AB, organisationsnummer

556581-4695

‘ AGERO Inloggad som
Demo Outbound, Demo Outbound

o Sok & Lagg till kunder

Pagero Web Portal

Har kan du soka efter kunder i Pageros publika kundregister. De kunder du vill skicka dokument till eller ta emot dokument fran

Kundregister kan du sedan lagga till i ditt eget kundregister.

Search instructions

Mitt kundregister

Sok & Lagg till kunder

O W D

Visa férfragningar

Visa foretag som | tar emot fakturor v
Leverantérsregister = =
Mina dokument Féretagsnamn I I ) Sok efter liknande namn
Instaliningar Id I l (AT, EAN, IBAN, OVT, orgno)
Meddelaniien Tiansteleverantor

Virekommenderar att soka pa
Support R 2
i organisationsnummer, eller nagot

Logga ut \ Sok | liknande unikt identifikationsnummer

for basta soktraff.

[ A Pagero
0 nya

meddelanden Féretagsnamn Tjansteleverantér

Inga traffar

Rader persida (20 v |
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® Pagero AB Box 11006 404 21 Goteborg Phone: +46 31 730 88 00 fax: +46 31 730 88 01



PAGERO

4. Nar dufinner ratt mottagare, tryck pa ”Lagg till”
a. Om du ar osadker pa om det ar korrekt mottagare, kan du trycka pa foretagsnamnet i
listan. Det dyker da upp en ruta med mer information om bolaget. Nar du sdkerstallt

att det ar ratt mottagare, stang ner informationsrutan och tryck pa ”Lagg till”.

PAGERO

Demo Outbound, Demo Outbound

2 Sk & Lagg till kunder
Pagero Web Portal
Har kan du soka efter kunder i Pageros publika kundregister. De kunder du vill skicka till eller ta emot fran
Kundregister kan du sedan lagga till i ditt eget kundregister.
Mitt kundregister

sla ny kund

\isa forfrégningar Search instructions

. . \iisa foretag som | tar emot fakturor v
Leverantorsregister = | = [sSmeraadr—r e
Mina dokument Féretagsnamn  pagero L) ssk efter iknande namn
Instaliningar Id (VAT, EAN, IBAN, OVT, orgno)
Meddcnaen Tjansteleverantér
Support

Logga ut ‘Sﬂ

" Pagero
| e e

0 nya

meddelanden Féretagsnamn Tignsteleverantor
Pagero AB Pagero Lagg till
Pagero Danmark Aps Pagero ag
Pagero Development, Development Pagero Laga till
Pagero e-invoice Ltd Pagero Lagg till
Pagero Finland Oy Pagero Lagg till
Pagero Nordic AB Pagero Lagg till
Pagero Norway AS Pagero, Peppol Lagg till
Pagero Sales and Marketing, Sales and Marketing Pagero Lagg till
Pagero UK Ltd Pagero Lagg till
Visar 1tll9av 9 2

Rader per sida [20 v

5. Folj sedan de olika stegen for att lagga till kunden.
a. |steg1 skall ertinterna kundnummer fér denna mottagare laggas till.

PAGERC -

Start

Inloggad som
Demo Outbound, Demo Outbound

Lagg till mottagaren Pagero AB

Pagero Web Portal

Kundregister b xundnummer

Mitt kundregister
Sok & Lagg fill kunder Mottagarens kundnummer
Féres.l.é n.y kf’"d Ange det kundnummer du anvinder for Pagero AB. Det gar dven bra att
Visa forfragningar fylla i mottagarens kundnummer vid ett senare tillfalle. Information
N 3 « Omdu har ett kundnummer pa mottagaren &r
Leverantérsregister

det viktigt att ange detta. Om kundnummer inte

Mina dokument Ange ditt kundnummer for Pagero AB anges minskar mojligheterna for Pagero att

identifiera denna mottagare vid sandning.

_ Kundnummer

R ioanoes I I « Om du har flera olika kundnummer pa din

Meddelanden mottagare sa gar det bra att fylia i flera
kundnummer separerade med kommatecken.

Support Samma k far dock inte
for olika mottagare.

Logga ut For att registrera flera kundnummer O o ot s e P

. . Ul L
ill samma mOttagare’ separer'? . att anvanda andra identiteter som
By Peceo numren med ett kommatecken ",". SRR

« Connect Ex. 1234, 1235 momsregistreringsnummer, EAN-nummer eller

adress for att identifiera denna mottagare.
0 nya

meddelanden

\ < Foreg?aende“ \ Nasta > [ | Avbryt } ‘ Sluthr‘|
M



PAGERO

b. |steg 2 ser ni en bekraftelse dver er forfragan. Las igenom och tryck sedan pa
”Slutfor”. Om du onskar att andra nagot tryck pa "Féregaende”.

PAGERGC

Start
Pagero Web Portal

Kundregister

Mitt kundregister

Sok & Lagg fill kunder
Féresla ny kund

\isa férfragningar
Leverantorsregister
Mina dokument
Instéliningar
Meddelanden

Support

Logga ut

Sprak
[svenska v |

@

Lagg till mottagaren Pagero AB
n Kundnummer

E Bekrafta

Bekrafta

Vanligen kontrollera att nedanstaende uppgifter stammer.

Lagg till Pagero AB som mottagare

Kundnummer
1236, 1237

| < Foregdende | | Nasta> | | Avbryt | (| Slutfor |

6. Nar du gatt igenom de olika stegen for att lagga till en mottagare, ldggs denna mottagare till i
”Mitt kundregister”. Ibland behdver ni invanta ett godkannande fran mottagaren. Detta kan
ni se genom att mottagaren da far en orange text ”Invantar godkdnnande” i ert kundregister.
Sa snart denna text ar borta kan ni borja skicka e-fakturor till mottagaren.

PAGERG

Start

Pagero Web Portal
Kundregister

Sok &Tagg tll kunder
Foresla ny kund
Visa férfragningar
Leverantérsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support

Logga ut

Pagero
Connect

t «'
0 nya
meddelanden

Inloggad som

W o
Mitt kundregister

Ange for mn, ymer, momsregistreringsnummer, EAN-kod, OVT-nummer, IBAN-nummer, e-faktura-id eller
tiansteleverantor.

| Sek |
\isa foretag som | tar emot fakturor v

Avancerat sokfilter

Féretagsnamn Skickas via tja o Ki

gmolnbound Portal Pagero 1234 Installningar
Pagero AB Pagero 1236 (+) Installningar
Pagero Nordic AB Pagero 1235 Installningar
Misar 1till3av 3 1

Exportera till: Excel CSV Rader persida | 15 v |

Demo Outbound, Demo Outbound



PAGERO

Skapa och skicka e-fakturor

Nar du lagt till din mottagare ar det dags att skapa en faktura. Enklast ar att forst skapa en
fakturamall som sedan kan anvdndas nar nya fakturor skall skickas ut. Nedan foljer instruktioner for
hur du skapar en fakturamall, skapar en faktura och skickar ivdag en faktura. Du kan spara totalt 10 st.

fakturamallar.

Obs! Enligt god bokféringssed bér du bifoga eventuell originalfaktura till den e-faktura som du skapar

och skickar med Pagero Web Portal.

1. FOr att skapa en fakturamall: Klicka pa fliken "Pagero Web Portal”

a. Valj sedan ”Skapa och skicka fakturor”
b. Alternativt tryck pa fliken “Skapa e-faktura”

PAGERO P T

svenska ¥ Demo Outbound, Demo Outbound

Start

Valkommen till Pagero Web Portal
Pagero Web Portal
Pagero Web Portal ar en tjanst som erbjuder moj! att hantera e-f

a

Skapa e-faktura
GodRanm&Skicka dokument

Sparade fakturamallar
Mottagna fakturor

Skapa och skicka fakturor

Kundregister
iska fakturor.

Leverantorsregister

Mina dokument

pa ett enkelt sitt.

x- o Med vart lattoverskadiiga formula)skapar du dina fakturor, darefter skickar du enkett ivag dem som

Inst&liningar

Meddelanden N .
Hamta fakturor

Support Dina inkomna elektroniska fakturor kan du enkelt ladda hem via sidan “Inkomna fakturor”. Klicka pa fanken
nedan dar det star "Hamta e-fakturor” for att komma direkt till sidan.

Logga ut

2. Vailj mottagare i menyn for att visa detaljerad information om den valda mottagaren. Klicka
pa Vilj mottagare. Om du inte ser nagra mottagare i menyn beror det pa att du inte lagt till
nagra kunder i ditt kundregister, eller att mottagaren annu inte godkant er som utstallare.

PAGERC T —

Start

Skapa e-faktura

Pagero Web Portal

-faktura
Godkann & skicka dokument Har valier du vilken mottagare du vill skicka till. Tillgangliga mottagare &r de du har lagt fill
Sparade fakturamallar
Mottagna fakturor \alj mottagare
| Pagero AB ]|
Kundregister
Sok mottagare
Leverantérsregister
=2 Pagero AB
Mina dokument
Instaliningar Inga annu? Klicka hir
Meddelanden | Valj mottagare |

svenska ¥ Demo Outbound, Der|

iditt kundregister.

Support

Logga ut
Pagero AB
[ Pagero
« Adress Kundnummer
Connect
Pagero AB
Box 11006 Organisationsnummer
Onya 404 21 Géteborg Momsregistreringsnummer
meddelanden = S EAN-kod
Sverige
i OVT-nummer
Tijansteleverantor IBAN-nummer
Pagero

e-faktura-1D
Krav pa fakturautstallare Pagero




3. FOr att skapa en fakturamall:

a.

PAGERO

Fyll i alla falt som ar aterkommande pa denna typ av faktura i formularet.

Exempelvis leveransadress om denna alltid ar den samma till mottagaren,
betalningsuppgifter, er adress och liknande. All information som sparas i en mall
kommer att finnas pa fakturan nasta gang mallen anvands.

Ni behover inte fylla i de obligatoriska félten, sa som fakturanummer och

forfallodatum for att kunna spara en mall.

b. Nar du fyllt i all aterkommande information, klicka pa ”Spara som mall” langst ner.

PAGERO

'\% Sprak Inloggad som
“svenska v Demo Outbound, Demo Outbound
Start
Pagero Web Portal Debet y @
start Demo Outbound Fakturans Kundar Fatturadatum
e e 1236 20160426 | [
Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar Veveranssiiess: Fakturaadress
Mottagna fakturor
Namn Anna Andersson Namn Pagero AB
Kundregister Avdelning Ekonomi Avdelning
Leverantorsregister Box Box
o ddmetd Gata Gatan 1 Gata Box 11006
Extra adress Extra adress
Instaliningar
Postnummer 123 45 Postnummer 404 21
Meddelanden Stad Goéteborg Stad Géteborg
Support Lan Lan
Logga ut Land | Sverige hd Land Sverige v
pP| Pagero Kontaktperson@  Anna And L Var referens Demo Outbound
Ert leverantorsnummer Vit aedevd st il
%
Om leveransadress &r Ert ordemnr . Forfaliodatum &
4 Leveranssitt <
aterkommande kan detta Er referens Drojsmalsranta
fyua? I Referens kan rt org. nr 556581-4695 % Anges vid betalning (ocr)o
ocksa fyllas i om denna @
Ar 3 Ert momsreg.nr SE556581469501
ar aterkommande. o Betalningsvillkor
Leveransdatum E 4
Avtalsnummer
Orderdatum E
o i alla vaiiings @
Andra  Artnr Namn Antal Enh aPris Rabatt Moms (%) Momsbelopp Netto NettoSumma
Medde!ande till monagareno Valuta 757';}< v Radtotal SEK 0
Momspliktig valuta 'lrg-grv v Summa moms SEK 0
Oresavrunda ] Momspliktigt belopp SEK 0
Oresavr. SEK 0
Total SEK D
X . s A Rabatter och avgifter *
.Fyll_l er information. - Andra  Typ Nettobelopp Moms (%) Fritext
Organisationsnummer, MOMS-
registeringsnummer och betalningsuppugifter. Momsspecifikation
Fyll aven i er adress och era kontaktuppugifter. Andra Moms-ID  Moms (%) Nettobelopp Momsbelopp
Adress Telefon Fax PlusGiro BankGiro
Namn Demo Outbound +4631-730 88 70 000-00000
Avdening  Demo E-post Internet IBAN
Box exempel@pagero.com [SEOOOOOODDDDDDOODO
Gata Gatan 4 Site Bankkonto
Extra
o Momsreg. Nr. Org. Nr. BIC/SWIFT Avdelningskod
Postnummer 123 45 SE000000000001 000000-0000 EASSES00
Stad Géteborg Godkéand for F-skatt
Lan
tenc  [Sverige  ¥]

Spara som mall D G2 vidare med fakturan 1



PAGERO

Néar du véljer att spara en mall dyker ett nytt fonster upp. Du kan da vélja att namnge din
fakturamall, du kan dven ange betalningsvillkor for denna mall, vilket da kommer att anges
automatiskt ndsta gang mallen anvands. Tryck sedan pa ”Spara och sting”.

aPris Rabatt Moms (%) Momsbelopp Netto NettoSumma J‘
150 25 SEK 1125 sek4so  sexaso I

-
Spara fakturamall

Spara fakturamall

Har valjer du hur du vill spara din mall. Du kan antingen spara en ny mall, eller spara éver en gammal mall. For att
spara en ny mall valier du alternativet "Skapa ny mall" i listan och anger ett namn/beskrivning for mallen. For att spara
over en existerande mall valier du i listan vilken du vill spara dver.

\/&lj en existerande mall Skapa ny mall v
Rabatter och
dra Tyj Ange namn/beskrivning pa fakturamallen IExempelmaIl 2 I
Momsspecif
Andra  Md Ange antal dagar, fran fakturadatum, tills dess att fakturan ska vara
betald. \Vardet du anger adderas till fakturadatumet och laggs
automatiskt in i faltet for for 1. Anger du inget i faltet kommer

du behdva ange forfallodatum manuelt

Betalningsvillkor
Fa

Ing
@page Spara och stang [) Avbryt |

\ /

Org. Nr. BIC/SWIFT Avdelningskod
000000-0018

o

For att sedan anvanda er mall klickar ni pa ”Sparade fakturamallar”, tryck sedan pa den
markerade ikonen nedan, under "Oppna”, fér att &ppna respektive fakturamall. Ni kan spara
totalt 10 st. olika fakturamallar.

PAGERC T —

svenska ¥ Demo Outbound, Demo Outbound

ok Sparade fakturamallar

Pagero Web Portal

Start Beskrivning Fakturamottagare s a bort
Skapa e-faktura Exempelmall 2 Pagero AB
. Exempelmall 1 Pagero AB

®
®
®
®
®
1

exempeimaill 1 Pagero Nordic AB ‘S]
Kundregister Invoice example 1 Demo Inbound Portal pY|

Credit note Demo Inbound Demo Inbound Portal W\'I
Leverantérsregister

Msar 1till 5av 5
Mina dokument

Rader persida [10 v |
Instaliningar

Meddelanden

Support

Logga ut



fakturaspecifik information.

a. Ange om det ar en debet eller kredit-faktura. Fyll sedan i resterande falt. Obligatoriska
falt ar markerade med réd ram.

b. Klicka pa plustecknet ovanfor fakturaraderna for att lagga till fler rader. Nar du har fyllt i
informationen i fakturaraden klickar du pa den grona bocken. Klicka pa det réda krysset
for att radera en faktura-rad.

c. Du kan ocksa lagga till radspecifik information till varje faktura-rad. Klicka pa den gula
anteckningen till hoger och fyll sedan i 6nskad information i fritextfaltet.

d. Kontrollera att fakturan ar korrekt och fullstandig, och att du angivit ratt momssatser.
Nér du ar klar och vill skicka fakturan sa klickar du pa ”"Ga vidare med fakturan” langst
ner pa sidan.

PAGERO

Start

Pagero Web Portal

Start
Skapa e-faktura
Godkann & skicka dokument

Sparade fakturamaliar
Mottagna fakturor

Kundregister
Leverantbrsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support

Logga ut

Pagero
Connect

«

0nya
meddelanden

Klicka har for att
lagga fill fler
fakturarader

PAGERO

Ni far da upp fakturaformuldret med informationen fran mallen. Komplettera med

Sprak

svenska v

[

Inloggad som
Demo Outbound, Demo Outbound

- ([Debet v )
Demo Outbound Faktur Kundnr Fakturadatum
1236 2016-0426 |

Leveransadress Fakturaadress

Namn Anna Andersson Namn Pagero AB

Avdelning Ekonomi Avdelning

Box Box

Gata Gatan 1 Gata Box 11006

Extra adress Extra adress

Postnummer 12345 Postnummer 40421

Stad Géteborg Stad Goteborg

Lan Lan

Land Sverige v Land Sverige v

Kontaktperson @ Leveransvillkor Vir referens Demo Outbound

Ert leverantorsnummer Vrt orderdatum &

Ert ordernr 4 Forfallodatum &

Leveranssitt X

Er referens ANAN Drojsmalsranta

Ert org. nr 556581-4695 4 Anges vid betalning (ocr) @

Ertmomsreg.nr@  SE556581469501

Betalningsvillkor
Leveransdatum & &
Orderdatum Avtalsnummer
2= @
Andra  Artnr Namn Antal Enh &Pris Rabatt Moms (%) Momsbelopp Netto NettoSumma
1234 Exempelartikel 1 3 st 150 25 SEK 112,5 SEK450 | SEK450 2R
1235 Exempelartike! 2 kg 200 25 SEK 250 sek1000 sek1000 /S 38

2!

Meddelande till mottagaren@
Valfritt meddelande till

Klicka har for att lagga ill
ytterligare radspecifikation.

For att fylla i en ny
fakturarad, klicka pa en

Valuta

SEK v

Radtotal

SEK 1450

1l Ingen 2
Roithsafen Kk skrivaS hee, fom rad sa dyker de blaa Momspliktig valuta [ingen v Summa moms
& Oresavrunda Momspliktigt belopp SEK 1 450
falten upp.
Oresavr. SEK 0
Total SEK 18125
> Rabatter och avgiter
Andra Typ Nettobelopp Moms (%) Fritext
Momsspecifikation
Andra  Moms-ID Moms (%) Nettobelopp Momsbelopp
25 SEK 1 450,00 SEK 362,50
Adress. Telefon Fax PlusGiro BankGiro
Namn Demo Outbound +4631-730 88 70 000-00000
Avdelning  Demo E-post Internet IBAN
Box exempel@pagero.com
Gata Gatan 4 Site Bankkonto
Extra
adresy Momsreg. Nr. Org. Nr. BIC/SWIFT Avdelningskod
Postnummer 123 45 SE000000000001 000000-0000

Stad
Lan

Land

Géteborg

Sverige ¥

Godkand for F-skatt

Nar du har kontrollerat att fakturan ar
. korrekt och fullstandig, och vill ga vidare

med att skicka ivag fakturan trycker du

| Spara som mall \[ Ga vidare med fakturan

har.




8.

PAGERO

Né&r du valt att ga vidare med fakturan hamnar fakturan i en lista under "Godkdnn och
Skicka”. Det ar dven i detta steg ni lagger till eventuella bilagor innan fakturorna skickas ivag.
Ni kan vélja att skapa flera fakturor och placera dem i denna lista genom att trycka pa "Ga
vidare med fakturan” i fakturaformularet. Ni kan sedan skicka ivag alla fakturorna i listan
samtidigt, eller en och en om ni 6nskar det.

PAGERO

Start

Pagero Web Portal
Start

Skapa e-faktura

Godkann & skicka dokument
Sparade fakturamallar
Mottagna fakturor
Kundregister
Leverantérsregister

Mina dokument

Installningar

Meddelanden

Support

Logga ut

Pagero

e conee

Onya
meddelanden

Bocka i den/de fakturor du

Inloggad som
Demo Outbound, Demo Outbound

.\% Sprak
[svenska v |

onskar att skicka ivag.

D

Status

Redo at skickas =
|

Sandiage

Pagero AB 125 2016-04-25 Faktura Produktion ¥

Pagero Nordic AB 125 2016-04-25 Faktura Produktion ¥ | Redo att skickas

visar 1l 2av 2 1

Rader per sida [10 v_

abellen uppdateras automatiskt

Det finns fre olika sandlagen:
Produktion - skarpa produktionsfakturor
Test: Om mottagaren dnskar aft ta emot i testformat. Detta
sandlage skall endast anvandas i samrad med mottagaren.
Certifierad: Skickas endast till Pagero Online och gar
aldrig ut till kund.

For att lagga till bilagor

Om ni 6nskar att lagga till bilagor till era fakturor, tryck pa ratt faktura i listan. Information
om fakturan dyker da upp nedanfor. Som bilder har nedan visar.

Tryck sedan pa valj fil, och vilj den fil du vil bifoga. Markera sedan den/de fakturor du vill
skicka och tryck pa ”Skicka”.

Start

Pagero Web Portal

Start
Skapa e-faktura

Godkann & skicka dokument

Sparade fakturamallar
Mottagna fakturor

Kundregister
Leverantorsregister
Mina dokument
Instaliningar
Meddelanden
Support

Logga ut

PP Pagero

Connect

Onya
meddelanden

Tryck pa "Valfil"
och valj den fil du
onskar att bifoga
som bilaga.

Godkann och Skicka

Icke godkinda och skickade dokument

i D f D Sandiage Status
Pag@ 125 2016-04-25 Faktura [Produktion v | Redo att skickas b
Pagero Nordc AB 125 2016-04-25 Faktura [Produktion v | Redo att skickas m
Visar 1 til2 av 2 1
Rader per sida [10 v
Typ: Debet Mottagare:
Messageld: Kundnummer:
Dokumentnummer: Belopp:
Fakturadatum: Valuta:
Skapad den:

Senast andrad:

Wredigera  Mabort

e

|Vl fil | Ingen fil har valts

Q Forhandsgranska

Bilagetyp
Presentation av fakturan

Avser presentation av fakturan, i antingen PDF- elfer TIFF-format

1. OBS! Eniigt god
du skapar och skickar med Pagero Web Portal

sed bor du bifoga eventuell

99 il bilaga |

Tillagda bilagor

Filnamn  Beskrivning

Tabellen uppdateras automatiskt

Skicka |



9. Dina fakturor har nu skickats ivag.

Om du vill se dina fakturor efter att de har skickats ivdg, ga in pa ”"Mina dokument”

Klicka pa fliken ”Skickade dokument”

Pa denna sida kan du se och stka pa alla fakturor ni har skickat under de senaste 90 dagarna.
Ni kan dven se status pa fakturan, om den har levererats till mottagaren har den status
"Klar”.

PAGERO gy ik oosadsom
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